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SPOSOB PRZYGOTOWANIA | OCENY OFERTY

Sposob przygotowania oferty:

1.

10.

1.

12.

Oferta sktadana przez Oferenta powinna by¢ sporzadzona na
formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
,Formularz oferty” oraz na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr
3.a do Zapytania ofertowego ,Charakterystyka przedmiotu oferty”.
Integralng czeScigq oferty sg zatgczniki wymienione w punkcie
,Lista dokumentow/o$wiadczer” wymaganych od Wykonawcy,
ktore Oferent winien zataczy¢ do oferty.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ treSci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie wzoréw formularzy
opracowanych przez Zamawiajacego i dotgczonych do niniejszego
zapytania ofertowego. Dopuszcza sie ziozenie w ofercie
zatgcznikbw wiasnych Oferenta pod warunkiem, ze bedg one
zgodne co do tresci z formularzami opracowanymi przez
Zamawiajgcego.

Oferta oraz zatgczniki muszg by¢ sporzadzone na piSmie w formie
zapewniajacej petng czytelnosc¢ jej tresci.

Oferta, charakterystyka przedmiotu oferty oraz o$wiadczenie o
braku powigzan osobowych / kapitatowych z Zamawiajacym winny
by¢ ztozone w formie oryginatu. Pozostate dokumenty sktadajace
sie na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta.

Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Oferenta kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Zaleca sie, by kazda, zawierajgca jakakolwiek treS¢ strona oferty i
zatgcznikbw byta podpisana lub parafowana przez Oferenta.
Wszystkie zmiany w tresci oferty, a w szczegdlnoSci przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem,
itp. winne by¢ podpisane lub parafowane przez Oferenta.

Oferta i zataczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez
upowaznionego(-ych) przedstawiciela(i) Oferenta zgodnie z formg
reprezentacji Oferenta okreSlong w dokumencie rejestrowym
(ewidencyjnym) Oferenta.

W sytuaciji kiedy oferte i/lub zataczniki do oferty w imieniu Oferenta
podpisuje petnomocnik (osoba nie umocowana do tych czynnosci
w dokumentach rejestracyjnych Oferenta) nalezy do oferty
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

W cenie oferty Oferent winien uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania
i koszty niezbedne do poniesienia dla realizacji zadania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania  ofert
wariantowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzada¢ od
Oferentéw wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert, w tym
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przedstawienia szczegotow kalkulacji ceny oferty.

Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty jest skuteczne tylko wowczas
gdy zostata dokonana przez Oferenta przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W  przypadku zmiany oferty, Oferent sklada pisemne
oswiadczenie, iz oferte swa zmienia, okreslajac zakres i rodzaj
tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg
konieczno$¢ wymiany, czy tez przeditozenia nowych dokumentow,
Oferent winien te dokumenty ztozy¢ rownoczesnie ze zmiang
oferty.

W przypadku wycofania oferty, Wykonawca skfada pisemne
oswiadczenie, iz oferte swa wycofuje.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w
postepowaniu.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany do czasu zawarcia
umowy jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Sposodb oceny oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty sposrdd ofert ztozonych przez
Oferentdw w oparciu o0 ocene formalng, oceng warunkdéw udziatu w
postepowaniu, a takze ocene kryteriow wyboru oferty.

1.

OCENA FORMALNA

Ocena formalna bedzie dokonywana w systemie 0/1 wg
nastepujacych kryteriow:
a) Oferta wraz z zatacznikami zostata przygotowana zgodnie
z wytycznymi okres$lonymi w punktach ,Miejsce i sposob
sktadania ofert” oraz ,Lista dokumentéw/oSwiadczen
wymaganych od Wykonawcy” niniejszego zapytania
ofertowego a takze punktem ,Sposob przygotowania
oferty” niniejszego zatacznika — 0/1
b) Oferta jest zgodna z przedmiotem zaméwienia — 0/1
Zamawiajgcy dokona oceny formalnej przez zastosowanie
systemu spetnia/nie spetnia. Niespetnienie ktoregokolwiek z
kryteriow bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty.
Podczas oceny formalnej Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢
jednorazowego wezwania Wykonawcow, ktorzy we wskazanym w
Zapytaniu Ofertowym terminie ztozyli jedng oferte, ale zawiera ona
uchybienia/braki, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin oraz
zakres uzupetnien. Niedotrzymanie tego terminu oraz dokonanie
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uzupetnien wykraczajacych poza wskazane w wezwaniu bedzie
skutkowa¢  odrzuceniem ofert z przyczyn formalnych.
Uzupetnieniom podlegajg jedynie braki o charakterze formalnym.
Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany warunkow ztozonych ofert.
Do dalszego etapu dopuszczone bedg jedynie oferty spetniajace
oceng formalna.

OCENA  SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie
dokonywana w systemie 0/1 wg nastepujacych kryteriow:
a) Oferta spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w punktach: ,Sytuacja ekonomiczna i finansowa” oraz
,Dodatkowe warunki’- 0/1
b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu zgodnie z punktem
,Wykluczenia” niniejszego Zapytania Ofertowego- 0/1
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu przez zastosowanie systemu spetnia/nie spenia.
Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow bedzie skutkowato
odrzuceniem Oferty.
W tym etapie oceny nie dopuszcza si¢ mozliwosci poprawy oferty.
Do dalszego etapu dopuszczone bedg jedynie oferty spetniajace
kryteria udziatu w postepowaniu.

OCENA KRYTERIOW WYBORU OFERTY

Ocena odnoszaca sie do przedmiotu zamdwienia bedzie
dokonywana w systemie punktowym z wagami wg. kryteriow, wag i
sposobu przyznawania punktow okreslonych w punkcie ,Kryteria
oceny i sposob przyznawania punktacji” niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktorej wartoS¢ uzna za razaco
niska.

ROZSTZRYGNIECIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy poinformuje Oferentow o dokonaniu wyboru oferty
zapraszajgc Oferenta, ktdrego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza do podpisania umowy.

Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy  jest  uprawniony do  wyboru  kolejne]
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najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent, ktorego
oferta zostata uznana za najkorzystniejszq odmoéwit podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie
niemozliwe z innych przyczyn.

Pozostate informacje:

.....

zapytania. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz
zmiany, w tym zmiany termindw, jak rowniez pytania Oferentow
wraz z wyjasnieniami bedg publikowane na stronie internetowe;
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Stajg sie one
integralng czesScigq zapytania ofertowego i bedg wigzace przy
sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania \Wykonawcy
odnosnie wczesniej ustalonych terminow bedg podlegaty nowemu
terminowi o ile taki zostanie wyznaczony.

Oferty oraz wszelkie inne zataczniki sktadane w trakcie
postepowania sg jawne z wyjatkiem — odrebnie i jednoznacznie
wskazanych przez Oferenta — informacji stanowigcych tajemnice
Oferenta.

. W ramach sktadania wniosku o ptatno$¢ oferty oraz wszelkie inne

zatgczniki mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do wtasciwe;
instytucji publicznej. W tym przypadku tajemnica Oferenta nie
obowigzuje.

. Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$¢  uniewaznienia

postepowania na kazdym etapie do momentu podpisania umowy
na realizacie zamdwienia w przypadku, gdy z powodu
okoliczno$ci, ktorych nie przewidywat lub nie mogt przewidziec,
udzielenia zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub z
innych przyczyn stato sie niecelowe.

. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegolnosci, gdy:

* nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

« cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka
Zamawiajacy  zamierzat  przeznaczy¢ na  realizacje
zamdwienia, chyba Zze zamawiajacy zdecyduje zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

» postepowanie jest obarczone istotng wadg uniemozliwiajacq
zawarcie Umowy;

* w wyniku zmiany obiektywnych warunkéw realizacja
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci, Oferentom nie

przystugujq zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego w
przypadku skorzystania przez niego z ktdregokolwiek z
powyzszego uprawnienia. W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie
wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

Oferent moze zwrdcic¢ sig¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjadnien pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego
wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktdrym
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uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek Wykonawcy o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu wskazanego
powyzej lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzielic wyjasnien albo pozostawic wniosek bez

rozpoznania.
Pytania Oferentéw wraz z odpowiedziami Zamawiajacego bedg
publikowane na stronie internetowe;j

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.




